ZARZADZENIE NR 46/22
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 28 stycznia 2022 r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2021r. poz. 1372 11834) oraz art. 32 ust.2 pkt 3 iart.35ust.2w zwigzku
z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z2020r. poz.920 oraz z2021r. poz. 1038) wzwigzku z§ 21 ust. 11 5rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. poz. 8§79, 905, 957, 1013, 1054, 1116, 1125, 1145,
1262, 1583, 1754, 1878, 1967, 2177, 2311, 2330, 2378 z 2022 r. poz. 149) oraz art. 3 ' w zwigzku
zart. 207 § 112 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 oraz
z 2021 r. poz. 1162), zarzadzam, co nastepuje:

§1.1. W celu zwigkszenia bezpieczenstwa interesantow oraz pracownikow Urzedu Miasta
Szczecin 1 Filii Urzedu na Prawobrzezu Miasta zwanych dalej "Urzedem" jak rowniez ograniczenia
liczby kontaktow na terenie Urzedu w ramach zminimalizowania ryzyka zakazenia Covid 19 —
zalecam wcze$niejsze umawianie wizyt w Urzgdzie, sktadanie wnioskow za posrednictwem poczty na
adres Urzad Miasta Szczecin pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin oraz za posrednictwem platformy
EPUAP.

2.0d dnia 31 stycznia br. Urzad wykonuje zadania niezbedne do zapewnienia pomocy
obywatelom, w szczeg6lnosci, w nizej wymienionym zakresie:

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnos$ci i dowodow osobistych;

3) pomocy spolecznej;

4) $wiadczenia ustug komunalnych;

5) wydawania praw jazdy, dowodow rejestracyjnych i innych dokumentéw komunikacyjnych;
6) budownictwa oraz planowania i zagospodarowania przestrzennego, w tym dotyczace:

a) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z2021r. poz. 741,784, 922,
18731 1986),

b) decyzji o pozwoleniu na budowe, sprzeciwu do zgloszenia robot budowlanych lub decyzji
0 pozwoleniu na uzytkowanie wydawanych na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z 2022 r. poz. 88),

c) decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej wydawanej na podstawie ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drog publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 176),

7) ochrony srodowiska, w tym dotyczace:

a) decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na podstawie
ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoleczenstwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko
(Dz. U. z 2021 r. poz. 2373),

b) decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewow wydawanej na podstawie ustawy z dnia
16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2021 r. poz. 1098, 1718, z 2022r. poz. 84),
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c) wydawania zezwolen na przetwarzanie odpadow, zezwolen na zbieranie odpadow, decyzji
o uznaniu przedmiotu lub substancji za produkt uboczny oraz decyzji o odmowie uznania
przedmiotu lub substancji za produkt uboczny, na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
o odpadach (Dz. U. z 2021 r. poz. 779, 784, 1648 1 2151),

d) decyzji dotyczacych pozwolen zintegrowanych na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r.
- Prawo ochrony $§rodowiska (Dz. U. z 2021 r. poz. 1973, 2127 i 2269),

e) zgloszenia instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, mogacej negatywnie oddziatywaé
na $rodowisko, na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska;

8) przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w pasie drogowym drogi
publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogowym drogi publicznej,
udostegpnienia przedsicbiorcy telekomunikacyjnemu kanatu technologicznego oraz zajgcia pasa
drogowego drogi publicznej w celu umieszczenia w nim infrastruktury telekomunikacyjnej lub
prowadzenia robot w tym pasie dotyczacych infrastruktury telekomunikacyjnej, o ktérych mowa
w art, 38-40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1376,
1595, z 2022r. poz. 32);

9) spraw przedsigbiorcow, dotyczacych:

a) czynno$ci zwigzanych z wnioskami o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnos$ci
gospodarczej,

b) zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

¢) transportu 0sob i rzeczy,

d) prowadzenia stacji kontroli pojazdéw oraz osrodkoéw szkolenia kierowcow;
10) obrotu nieruchomosci, w tym:

a) przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe
w prawo wiasnos$ci tych gruntow,

b) optat z tytutu uzytkowania wieczystego gruntow,
¢) nabywania i zbywania nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Miasta oraz Skarbu Panstwa;

11) zgloszenia nieruchomosci do opodatkowania, deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz sprawy zwigzane z wezwaniem organu podatkowego.

3. Obstuga interesantow w Urzedzie, w zakresie realizacji zadan niezbednych do zapewnienia
pomocy obywatelom, o ktérych mowa w ust. 2 odbywa si¢ w ramach:

1) nieuméwionej wizyty interesanta w Urzedzie;
2) wezesniejszego umowienia si¢ na wizyt¢ przez internet lub telefonicznie;
3) kanalow komunikacji elektronicznej i telefonicznej;

4) za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 i 2320), z zastrzezeniem ust. 4.

4. Obstuga interesantow Urzedu  w zakresie realizacji zadan innych niz wymienione
w ust. 2 odbywa si¢ po wcze$niejszym umowieniu wizyty przez internet lub telefonicznie.

§ 2. 1. Budynki Urzedu sa dostgpne dla interesantow  w godzinach  7.30-  15.30,
z zastrzezeniem ust. 2 zarzadzenia.

2. Sale obstugi interesantow Urzgdu Miasta Szczecin sg dostepne dla interesantéw w poniedziatek
w godzinach 7.30- 18.00.

3. Dla interesantow otwarte sg wejscia do budynku Urzedu w nastepujacych lokalizacjach:

1) pl. Armii Krajowej 1 (gléwne wejscie) - dla interesantow korzystajacych z ustug Referatu Skarg
1 Wnioskow Wydziatu Organizacyjnego Urzedu oraz Biura Miejskiego Rzecznika Konsumentow;
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2) pl. Armii Krajowej 1 (wejScie prawe);
3) ul. Swietego Jacka Odrowaza 1;
4) ul. Lucjana Rydla 39-40.

§ 3. W Urzedzie obowigzujg srodki ochrony zdrowia i zycia w zwigzku z obowiazujacym stanem
epidemii w Polsce w zakresie obslugi interesantow korzystajacych z ushug realizowanych przez Urzad
jak 1 jego pracownikow obstugujacych realizacje tych ushug:

1) kazda osoba wchodzaca do budynku jest zobowiazana do przestrzegania ponizszych zasad:

a) bezwzgledny obowiazek posiadania s$rodkéw ochrony osobistej, tj. zalozonej maseczki
zakrywajacej nos i usta oraz ewentualnie zatozonych rekawiczek ochronnych;

b) bezwzgledny obowiagzek poddania si¢ automatycznemu pomiarowi temperatury ciata przy
uzyciu odpowiedniego urzadzenia zamontowanego przy wejsciu/ach do budynku lub przez
pomiar reczny;

2) zaleca si¢ aby kazda osoba wchodzaca do budynku dezynfekowata dionie przy uzyciu
odpowiedniego urzadzenia zamontowanego przy wejsciu do budynku;

3) kazda osoba przebywajaca w budynku , w miejscach ogélnodostepnych oraz w miejscach
bezposredniej obstugi interesantow, w szczegolnosci podczas przetargdw oraz naboroéw na wolne
stanowisko urzednicze, jest zobowigzana do bezwzglednego przestrzegania przepisu pkt 1 lit.
a zarzadzenia oraz zachowania dystansu spotecznego;

§ 4. 1. Zobowiazuje Dyrektora Biura Obstugi Urzedu do zorganizowania i przygotowania
niezbednego wyposazenia oraz logistyki celem zapewnienia sprawnego funkcjonowania zasad,
o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu.

2. Zobowiazuje¢ Dyrektora Biura Prezydenta Miasta Urzgdu do odpowiedniego upowszechnienia
tresci zawartych w niniejszym zarzadzeniu

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom wydziatow, kierownikom biur oraz
samodzielnym stanowiskom dziatajagcym poza strukturg wydziatow i biur Urz¢du Miasta Szczecin.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Szczecin.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr366/21 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 9lipca 2021r.
w sprawie wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin oraz uchyleania zarzadzen (zm.
Zarzadzenie Nr 620/21 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 27 grudnia 2021 r..).

§ 8. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgedu Miasta
Szczecin, a takze przez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Urzedu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 stycznia br.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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